Hember of CI8Q Federation _

Uffici Amm.vi e Sede Legale:

oy
RI : A &) Via Giovanni da Palestrina, 63 — 63900 Fermo
CEiFiEs HANAGERENT VSTEN Tel.: 0734 229400 — Fax: 0734 229004
st E-mail: info@steat.it — Pec: segreteria@pec.steat.it — Web: www.steat.it

Fermo, 17 Aprile 2025
Prot. n. 257/6-F

Oggetto: Ordine di servizio n°2/2025
Obbligo di utilizzo del badge personale addetto agli
impianti fissi per la registrazione delle presenze.

A TUTTO IL PERSONALE
LORO SEDI

Si dispone quanto segue:

A partire dal giorno 21/04/2025 tutto il personale amministrativo e di officina compresi gli operatori
di esercizio utilizzati in maniera promiscua in deposito (carrozzeria, garagisti, addetto impianti) &
obbligato ad utilizzare il proprio badge personale per registrare ’orario di ingresso e di uscita
dagli uffici aziendali e dall’officina, attraverso i terminali di rilevazione presenze installati presso

gli accessi aziendali.

Modalita operative:

1. Il badge deve essere utilizzato:

o Al momento dell’ingresso in sede.
o Al momento dell’uscita dalla sede, anche temporanea (pausa pranzo, commissioni,

ecc.).
2. Il badge ¢ strettamente personale e non cedibile.

3. Eventuali dimenticanze o malfunzionamenti devono essere segnalati tempestivamente per
le necessarie verifiche e registrazioni manuali.

4. In caso di smarrimento o danneggiamento, il dipendente dovra fare tempestiva
comunicazione all’ufficio per I’emissione di un nuovo badge.

Finalita della disposizione:

L’obbligo di utilizzo del badge personale ¢ finalizzato a garantire:

e La corretta rilevazione dell’orario di lavoro;
o La sicurezza degli ambienti aziendali,
o Il rispetto degli adempimenti amministrativi e contrattuali.

Il presente ordine di servizio ha validita permanente, salvo successive modifiche o aggiornamenti.
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